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TERMO DE REFERENCIA 18/2024
Lei Federal n® 14.133/2021: art. 6°, XXIII c/c art. 40, § 1°

1 Definicao do objeto, incluidos sua nhatureza, os quantitativos, o prazo do contrato e, se for o caso,
a possibilidade de sua prorrogacao.
1.1 O presente Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para
servicos de assessoria e consultoria aplicadas ao setor publico, com capacitacdo continua no que
concerne ao SIOPS e ao SIOPE, e o envio de dados ao sistema E-sfinge, conforme especificagdes
constantes no edital e seus anexos.
1.2 O servigo objeto desta contratagdo é caracterizado como servico comum;
Art. 6° X1l1 da lei 14.133/21 - bens e servigos comuns: aqueles cujos padrdes de desempenho
e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especifica¢fes usuais
de mercado;
1.3 O prazo de vigéncia do contrato sera até 31 de dezembro de 2024, podendo ser prorrogado até o
limite de 120 (cento e vinte) meses, desde que comprovado 0 prego vantajoso.

2 Especificagcdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletronico de padronizacao,
observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade, durabilidade e seguranca.
2.1 Foi realizada pesquisa no PNCP e os servigos a serem licitados ainda ndo possui a padronizacéo.
Desta forma, serd utilizada a descri¢do propria do municipio.

Item | Qtde | Unid. Descrigéo dos servigos Valor unit. Valor total

Contratacdo de Servicos técnicos profissionais
especializados de Consultoria e Assessoria
aplicadas ao setor publico, abrangendo
capacitacdo continua através da transferéncia de
conhecimentos, acompanhamento e orientacdo as
areas: financeira e orcamentaria, para assessoria
técnica especializada e assessoria aos servidores
no que concerne ao SIOPS, SIOPE, Secretaria de
Tesouro Nacional e as orientagdo na confecgéo de
matriz de saldos contébeis, relatorios resumidos
de execugdo orcamentaria, e gestdo fiscal e
audiéncias publicas e envio de dados do Sistema
E-sfinge, e também assessoria nessas matérias de
forma remota, mediante orientacfes a distancia
via telefone, correio eletrdnico outras facilidades
tecnoldgicas, para o exercicio de 2024 e
subsequentes, conforme demais especificacGes
constantes no edital.

01 07 més R$ 6.000,00 | R$ 42.000,00

3 Fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando néo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informacades sigilosas.

3.1 O Municipio de Riqueza, assim como outros Municipios de pequeno porte enfrenta desafios
crescentes em sua gestdo financeira e orcamentaria, os quais demandam a contratacdo de servicos
especializados de consultoria e assessoria no setor publico. A complexidade e a dinamicidade das
legislacdes fiscais, aliadas a necessidade de otimizacao dos recursos publicos, tornam imperativa a busca
por solucdes que garantam maior eficiéncia e transparéncia na administracdo municipal.

3.2 Todavia ndo ha nos quadros de servidores do Municipio profissionais ou técnicos que possam
executar procedimentos especificos, primeiro porque ndo é uma atividade fim, e sim atividade meio,
segundo, porque todo o contexto é uma mescla de servigos técnicos especializados, além do que o corpo
técnico existente ja estd sobrecarregado de afazeres administrativos e juridicos e nao dispde de todo
tempo e de todo o conhecimento para a realizagdo do objeto.
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4 Descricao da solu¢do como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto.

4.1 A solugdo proposta para a contratacdo de servigos técnicos especializados de Treinamento,
Consultoria e Assessoria, aplicados ao setor publico, visa abranger &reas vitais para o bom
funcionamento e a eficiéncia das atividades governamentais. Esses servicos visam promover a
capacitacdo continua dos servidores publicos, garantindo a transferéncia de conhecimentos e o
acompanhamento especializado em matérias chaves da area financeira e orcamentaria.

4.2 Inicialmente, a solucéo envolve a oferta de treinamentos presenciais na sede do Municipio, onde os
servidores terdo assessoria técnica na elabora¢do do SIOPE, SIOPS, Relatérios resumidos de execugdo
orcamentéria, e de gestdo fiscal, preparacdo e condugdo de audiéncias publicas e envio de dados ao
Sistema E-sfinge. Esses treinamentos presenciais proporcionardo um ambiente propicio para a troca de
conhecimentos, discussdes e atividades praticas, permitindo uma imersdo mais completa nos temas
abordados.

4.3 Além dos treinamentos presenciais, a solu¢do prevé também a oferta de consultoria e assessoria
remota, utilizando ferramentas tecnoldgicas como telefone, correio eletrdnico e outras facilidades
online. Por meio desses canais de comunicacao, os servidores terdo acesso a orientagdes especializadas
e suporte técnico continuo, permitindo esclarecer davidas, resolver problemas especificos e receber
atualizac@es sobre as mudancas legislativas e normativas pertinentes a cada area.

4.4 Essa abordagem hibrida, que combina capacitacdo presencial com suporte remoto, visa atender as
diferentes necessidades e realidades dos servidores publicos, proporcionando flexibilidade e
acessibilidade aos recursos de formagé&o e orientagéo.

4.5 Dessa forma, a solucéo busca maximizar o impacto e a eficacia dos servigos técnicos especializados,
promovendo o desenvolvimento profissional dos servidores e contribuindo para a melhoria da gestdo
publica e dos servicos prestados & comunidade.

5 Requisitos da contratacéo

DOCUMENTOS PARA PESSOA JURIDICA:

5.1 Os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrados, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedades por a¢cfes, acompanhado de documentos de eleicdo de
seus administradores, que comprovem que o ramo de atividade da empresa é compativel com o objeto
da Licitag&o;

| - Estatuto ou contrato social;

Il - Ato constitutivo;

11 - Registro comercial;

IV - Decreto de autorizacdo.

Os documentos descritos no subitem “C” deverio estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacgéo respectiva, conforme legislacéo em vigor;

b) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

¢) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal;

d) Prova de Regularidade para com a Fazenda Estadual;

e) Prova de Regularidade para com a Fazenda Municipal;

f) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (F.G.T.S.), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), conforme Lei n°® 12.440 de 07/07/2011,

h) Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica;

i) Certiddo Consolidada de Pessoa Juridica do Tribunal de Contas da Unido — TCU, da empresa
participante, com data e expedigdo inferior a 30 (trinta) dias a data de abertura do Processo Licitatorio.
Disponivel para ser emitida em: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br;

j) Certidio/Atestado de Registro da Pessoa Juridica, emitida pelo Conselho de Classe
(Contabilidade), com habilitacdo para execugdo do servigo e com jurisdigdo no Estado onde esta
sediada a empresa, com validade na data da entrega da documentagao.

k) Certidao/Atestado de Registro do Responsavel Técnico da proponente, emitida pelo Conselho
de Classe (Contabilidade), com jurisdicdo no Estado onde esta sediada a empresa, com validade na
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data da entrega da documentacao.
I) Atestados de Capacidade Técnica;
m) Qualificac¢do profissional do responsavel pela empresa e execugdo dos servigos, composta por um
profissional de nivel superior (Contador), com formagdo académica em nivel de especializagdo (pas-
graduacdo, mestrado ou doutorado) em pelo menos numa destas areas: (contabilidade publica ou
gestdo e financas publicas), devidamente registrado no 6rgao de fiscalizacdo, mediante apresentagdo
da copia da respectiva carteira Profissional.
n) Declaragdo sobre:
| - Inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a Administragdo Publica;
Il - Enquadramento na condi¢do de microempresa ¢ empresa de pequeno porte, observado o
disposto no art. 4° da Lei n® 14.133/2021, se couber;
I11 - Pleno conhecimento ¢ aceitagao das regras e das condi¢des gerais da contratagao, estando ciente
pela necessidade de manutencao das condigdes da contratagcdo durante toda a execucgdo do contrato
até seu pagamento;
IV - Cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado
da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/91, se couber; e
V - Cumprimento do disposto no inciso VI do art. 68 da Lein® 14.133/2021 — inciso XXXIII do art.
7° da Constituicdo Federal.
0) Declaragdo emitida pela empresa de que a mesma ndo se enquadra nas hipéoteses de impedimentos
do art. 89 e Paragrafo Unico da Lei Organica Municipal.

6 Modelo de execucédo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato devera produzir 0s
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento.

6.1 Compete a CONTRATADA:

a) Responsabilizar-se por despesas com salarios, encargos sociais, trabalhistas e fiscais de seus
empregados, quando colocados a servicos, ndo cabendo a Contratante, qualquer espécie de
responsabilidade presente e futura;

b) Responder em relagdo a terceiros, pelos danos que seus empregados possam vir causar em
decorréncia de negligencia, imprudéncia e impericia, na forma da Lei;

c) Fornecer ao Municipio sempre que solicitadas informacgGes e/ou esclarecimentos sobre a prestacdo
dos servicos;

d) Prestar os servicos em estrita observancia ao presente edital bem como as normas pertinentes ao
objeto licitado;

e) Cumprir a instrucdes descritas no edital, e seus anexos;

f) Informar o Departamento de Licitagdes, Compras e Contratos do municipio eventual alteragdo de
sua razdo social, de seu controle acionario ou de mudanca de sua diretora ou de seu estatuto, enviando
copia autenticada da certiddo da Junta comercial ou do cartério de registro civil das pessoas juridicas;
g) Cumprir, dentro dos prazos estabelecidos as obriga¢des assumidas por forca do edital.

h) Manter, durante todo o contrato, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas no
credenciamento;

i) Colocar a disposicdo da CONTRATANTE atendimento diferenciado para solucdo imediata de
eventuais problemas;

J) Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos, sem interrupcéo, seja por motivo
de férias, descanso semanal, greve, licenca, falta ao servigo e demissdo de empregados, que néo terdo,
em hipotese alguma, qualquer relagdo de emprego com a CONTRATANTE, sendo de exclusiva
responsabilidade da CONTRATADA as despesas com todos 0s encargos e obrigacGes sociais,
trabalhistas e fiscais;

k) A Contratada devera disponibilizar pessoal, equipamentos, veiculos, ferramentas e o que mais se
fizer necessario para a execucao integral dos servicos, devendo os equipamentos, combustivel, veiculos
e ferramentas estar em perfeitas condi¢Ges de limpeza, uso e manutengéo, obrigando-se a Contratada a
substituir aqueles que ndo atenderem as exigéncias.
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I) A Contratada devera fornecer todos os equipamentos de seguranca previstos na legislagédo em vigor,
além dos que forem solicitados pela fiscalizacao.

m)Responsabilizar-se pelo custo referente ao transporte da equipe e materiais, ou quaisquer outros que
sejam necessarios para realizacdo do servigo.

n) Os profissionais fornecidos pela contratada deverdo possuir todos os treinamentos de normas
regulamentadoras necessarios para realiza¢do dos servicos contratados.

0) A contratada devera atender a todos os chamados, sem limite de chamados em um mesmo dia, e sem
exigir uma quantidade minima de horas de servico.

p) Cumprir todas as demais obrigagdes constantes no Edital.

7 Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execuc¢do do objeto ser4 acompanhada e
fiscalizada pelo érgéo ou entidade.

7.1 Compete a CONTRATANTE:

a) Realizar os atos relativos a cobranga do cumprimento pela CONTRATADA das obrigacdes
contratualmente assumidas e aplicar sanc¢des, garantida a ampla defesa e o contraditorio, decorrentes do
descumprimento das obrigacdes contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, informando as
ocorréncias ao Orgdo Gerenciador.

b) Efetuar o pagamento a CONTRATADA, de acordo com o estabelecido no instrumento contratual;
c) Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo da execucdo dos servicos anotando em registro
proprio as falhas detectadas;

d) Comunicar prontamente a CONTRATADA qualquer anormalidade no objeto do instrumento
contratual, podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificagdes e condigdes
estabelecidas no Termo de Referéncia;

e) Notificar previamente a CONTRATADA, quando da aplicacdo de san¢des administrativas.

7.2 A gestdo do contrato segue o decreto municipal n° 4788/2023.

7.2.1 A gestdo do contrato caberd ao Sr. Renaldo Mueller.

7.2.2 A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada pelo Sr. Ademar Antbénio Pignat em
observancia ao disposto no art. 117 e seguintes da Lei 14.133/2021.

8 Critérios de medicao e de pagamento.

8.1 O pagamento dos fornecimentos efetuados, sera feito através de crédito em conta, no banco indicado
pela Licitante, em até 10 (dez) dias do servi¢o prestado, mediante apresentacdo da Nota Fiscal, ndo
acarretando qualquer acréscimo nos valores contratados, a nota fiscal devera estar devidamente atestada
pela pessoa indicada pelo Recebimento dos servicos.

8.1.1 Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal esta preenchida
identificando o numero do processo licitatério, nimero da autorizacdo de fornecimento ao qual esta
vinculada, descri¢cdo completa conforme a autorizacdo de fornecimento (objeto, quantidade, marca e
demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo), bem como informar os dados de CNPJ da
licitante vencedora, endereco, nome da contratada, dados bancarios na qual sera efetuado o depdsito
para o pagamento do objeto.

8.1.2 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, sem 0nus ao contratante.

8.2 As notas fiscais eletrénicas deverdo ser encaminhadas para o e-mail: licitacao@riqueza.sc.gov.br,
nos arquivos com extensdo XML e PDF.

8.3 A partir da presente data todos os pagamentos a serem realizados a pessoas juridicas, de
contratos vigentes ou futuros, sofrerdo a retencéo do imposto de renda na fonte, devendo a nota
ser expedida com a observacédo da retencdo, de acordo com as regras da Instrucdo Normativa
1234/12 da Receita Federal e Decreto Municipal n° 4713/2023, sob pena de n&o aceitacio da nota.
As pessoas juridicas optantes pelo Simples Nacional e MEI ndo estardo sujeitas a retencao.

8.4 Os servicos serdo atestados provisoriamente, de forma sumaria, no ato do fornecimento, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e
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fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacbes
constantes no Edital, anexos e proposta.

8.5 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério,
guando em desacordo com as especificagdes constantes no edital, anexos e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicacdo das penalidades.

8.6 No caso de controveérsia sobre a execucdo do servico, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se & empresa para
emissdo de Nota Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucao do servigo, para efeito de
liquidacédo e pagamento.

8.7 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucéo do contrato.

9 Forma e critérios de selecdo do fornecedor.

9.1 Para fins de habilitagcdo, devera o licitante comprovar os requisitos de habilitacdo juridica, fiscal,
econémico-financeira e qualificacdo técnica previstos no edital.

9.2 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na
modalidade DISPENSA, com adocéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO POR ITEM.

10 Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos unitarios referenciais, das
memo@rias de calculo e dos documentos que Ihe dao suporte, com os parametros utilizados para a
obtenc¢do dos precos e para os respectivos calculos, que devem constar de documento separado e
classificado.

10.1 O valor maximo pago para a contratacéo é de R$ 42.000,00 (quarenta e dois mil reais), esse valor
sera divido em parcelas mensais de R$ 6.000,00.

11 Adequacéo orcamentaria
11.1 As despesas decorrentes do objeto da presente licitacdo correrdo pelas seguintes dotacdes
orcamentarias:

| - CLASSIFICACAO ESPECIFICACAO CODIGO
Orgéo | Secretaria de Administragio e Finangas 04
Unidade Orcament. | Departamento de Administracdo Geral e Financas 01
Funcdo | Administracdo 04
Subfunc¢do | Administracdo Geral 122
Programa | ADMINISTRACAO GERAL E FINANCAS 0003
Atividade | Manutencgdo Atividades Administracdo Geral e Financas 2.003
Fonte de Recursos | Recursos ndo Vinculados de Impostos 1500
Il - CARACTERIZACAO DO PROJETO/ATIVIDADE
3.3.90.39.05.00.00 — Servigos Técnicos Profissionais

12 Indicacdo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos provisorio e
definitivo, guando for o caso.

a) Os servigos deverdo ser prestados pela empresa ou Pessoa Fisica, com registro no respectivo conselho
profissional atinentes a atividade constante no CNAE da mesma, bem como, de todos os membros da
equipe técnica, devidamente registrados nos seus respectivos conselhos, com jurisdi¢do no Estado em
que for sediada a empresa proponente.

b) A contratada ira prestar servigos técnicos profissionais de treinamento e consultorias no mbito da
Administracdo Publica na entidade Prefeitura ¢ Fundos Municipais.

C) A contratada prestara suporte técnico, nas seguintes modalidades:

d) Presencial (in loco) minimo 08 horas mensais, nas dependéncias da Prefeitura, mediante a realizagdo
de no minimo 02 (dois) encontros mensais, com dura¢do minima de 04 (quatro) horas, por um dos
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responsaveis técnicos da licitante, apresentando o registro no respectivo Orgéo de classe, em horario
comercial, de segunda a sexta-feira.

e) Em caso excepcional o suporte técnico presencial podera ser solicitado a qualquer tempo pelo
Municipio, que deverd comunicar a empresa contratada com um prazo minimo de 12 (doze) horas de
antecedéncia, para comparecimento junto a Prefeitura.

f) A Distancia: A contratada devera efetuar suporte técnico através de telefone, correio eletronico e/ou
outras facilidades tecnoldgicas, sem limite de consultas, em qualquer horario do dia, emitindo parecer
técnico quando solicitado, em no maximo, 02 (duas) horas contadas da solicitagao.

g) Devera ainda efetuar suporte técnico por meio de acesso remoto aos sistemas informatizados do
Municipio, durante o horario de funcionamento da Prefeitura, ou sempre que solicitado, visando assim
maior eficiéncia na prestacao dos servigos publicos municipais.

h) Eventualmente o profissional técnico que prestard os servigos podera ser substituido, desde que
atendidos os requisitos do termo de dispensa e aceito pela administragdo municipal.

13 Especificacdo da garantia exigida e das condigdes de manutencéo e assisténcia técnica, guando
for o caso

*Desde que fundamentada em estudo técnico preliminar, a Administracdo podera exigir que 0s
servigos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de técnico
ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia compativel com
suas necessidades.

13.1 Néo serdo necessarias garantias e manutencéo previamente a essa celebragao do contrato.

Riqueza/SC, 25 de junho de 2024.

ADEMAR Assinado de forma digital
ANTONIO por ADEMAR ANTONIO

PIGNAT:58006338949
PIGNAT:5800633 Dados:202406.25
8949 10:21:02 -03'00"

ADEMAR ANTONIO PIGNAT
Secretério de Administracdo e Finangas
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