ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE RIQUEZA
CONTROLADORIA INTERNA

INSTRUCAO NORMATIVA N°. 01, DE 15 DE AGOSTO DE 2023

Ementa: Dispde sobre controle de horario de atendimento de orgdos

publicos.

O CONTROLADOR GERAL DO MUNICIPIO DE RIQUEZA, SANTA CATARINA, no

uso da atribui¢do que lhe confere o art. 4°, da Lei n® 314/2003, combinado com o art.

09, inciso XII do Decreto de Regulamentagdo 1962/2011 da Controladoria Geral do

Municipio, considerando a necessidade de se elaborar os procedimentos que devem ser

observados sobre controle de horario de atendimento de 6rgéos publicos.

RESOLVE:

Art. 1° O Poder Executivo Municipal de Riqueza/SC, mantém a seguinte estrutura e deverd

manter os seguintes horarios de atendimento ao ptiblico em dias tteis conforme as defini¢des a

seguir:
AREA | ESTRUTURA CONTATO HORARIO DE ATENDIMENTO
zé Enderego: Rua Cristian
<
3 Scholl — 303 — Horério de Atendimento: Segunda a
2 C. I Gessy S. ) ) )
Riqueza/SC Sexta-Feira, no horario das 07:30 as
Averbeck
Telefone: 49 3675-3275 11:30 e das 13:30 as 17:30hrs
Endereco: Rua 25 de .
) Horario de Atendimento: Segunda a
C.M. Izabel Julho -249 — Riqueza/SC
Sexta-Feira, no horario das 07:30 as
Bassani Telefone: 49 3675-3274
11:30 e das 13:30 as 17:30hrs
Enderego: Linha Horario de Atendimento: Segunda a
C.M.Nedyr
Cambucica — S/N — Sexta-Feira, no horario das 07:30 as
Spezzatto )
Interior — Riqueza/SC 11:30 e das 13:30 as 17:30hrs
/
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Telefone: 49 3675-3278

Enderego: Rua Jodo Mari

Secretaria -n° 55 - Centro — Horério de Atendimento: Segunda a
Municipal da Riqueza/SC Sexta-Feira, no horario das 07:45 as
Educagéo -Telefone (49) 3675- 11:45 e das 13:30 as 17:30hrs
3200
5 S Enderego: Rua Iracema, _ .
& & | Departamento de Horério de Atendimento: Segunda a
B A - . n° 99 - Centro, ] _
@ Assisténcia Social ) Sexta-Feira, no horario das 07:30 as
< Riqueza/SC
e Conselho Tutelar 11:30 e das 13:00 as 17:00hrs
Telefone: 49 3675-3290
:§ Enderego: Rua
<
e Secretaria de Presidente Castelo Horario de Atendimento: Segunda a
Saude e Promo¢do | Branco, n° 59 - Centro, Sexta-Feira, no horario das 08:00 as
Social Riqueza/SC 12:00 e das 13:00 as 17:00hrs
Telefone: 49 3675-3250
g Enderego: Rua Jodo .
& _ Horério de Atendimento: Segunda a
S Departamento de Seib, - Centro, _ ‘
) Sexta-Feira, no horario das 08:00 as
Cultura Riqueza/SC

Telefone: 49 3675-3297

12:00 e das 13:00 as 17:00hrs

Agricultura

Secretaria de

Agricultura

Endereco: Rua Jodo Mari
—n°® 89, - Centro,
Riqueza/SC
Telefone: 49 3675-3207

Horario de Atendimento: Segunda a
Sexta-Feira, no horario das 08:00 as

12:00 e das 13:30 as 17:30hrs

Administragdo

Secretaria de
Administragdo e

Finangas

Endereco: Rua Jodo Mari
—n° 55, - Centro,
Riqueza/SC
Telefone: 49 3675-3200

Horério de Atendimento: Segunda a
Sexta-Feira, no horario das 07:45 as

11:45 e das 13:30 as 17:30hrs
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2 S _ Endereco: Rua Jodo . _
S F Secretaria de Horario de Atendimento: Segunda a
7 2 Bernardes, - Centro, . ’
§ o | Transportes, Obras . Sexta-Feira, no horario das 07:30 as
B o ) Riqueza/SC

g ¢ Servigos 11:30 ¢ das 13:30 as 17:30hrs

5 Telefone: 49 3675-3286

Enderego: Rua Cristian

CRAS

Centro de Horario de Atendimento: Segunda a
) Scholl, n° 165 - Centro,
Referéncia da Sexta-Feira, no horario das 07:30 as
. ) Riqueza/SC
Assisténcia Social 11:30 e das 13:30 as 17:30hrs

Telefone: 49 3675-0165

Art. 2° Os horarios de funcionamento representam a disponibilidade para atendimento do
publico externo, ¢ ndo se confundem com a jornada de trabalho dos servidores lotados em cada
setor/departamento, que poderdo em alguns casos trabalhar sob regime de escalas ou carga
horaria diferenciadas, conforme contratos de trabalho.

Art. 3° Compete a cada Secretario, responsavel pela pasta, o controle e fiscalizacdo do
atendimento aos horarios constantes no artigo 1° desta IN.

Paragrafo primeiro — Alteragdes com supressdo ou prorrogacdo dos hordrios de funcionamento
dos departamentos/setores, devem ser previamente autorizados pelo Chefe do Poder Executivo
Municipal, e amplamente divulgada aos usuarios dos servigos publicos.

Art 4° Ponto facultativo é a dispensa da obrigatoriedade do funcionamento do Orgdo em
determinadas datas comemorativas, devendo ser determinado pelo Chefe do Poder Executivo.
Art. 5° Compete ao Controle Interno orientar e fiscalizar o cumprimento desta Instrugdo
Normativa, bem como dispositivos legais concernentes a matéria.

Art. 6° O n3o cumprimento do preceituado nesta Instrugiio Normativa agentes pablicos, em
geral, implicard em sangdes civis e administrativas, conforme dispositivos legais.

Art.7° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Controladoria Geral do Municipio, em 15 de agosto de 2023.
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